
  

 

 
 

 
 

БАШТАНСЬКА МІСЬКА РАДА 

БАШТАНСЬКОГО РАЙОНУ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
 

Р І Ш Е Н Н Я 
 

19 лютого  2018 року                       Баштанка                                             № 29     
 

Про затвердження Інструкції з 

діловодства у Баштанській міській 

раді та її виконавчому комітеті  
 

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 

року №1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних 

органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих 

органах виконавчої влади» (зі змінами та доповненнями), керуючись статтями  

52, 59 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”,  вважаю за 

необхідне: 
 

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Баштанській міській раді та її 

виконавчому комітеті (додається). 
 

      2. Начальникам відділів та інших структурних підрозділів виконавчого 

комітету Баштанської міської ради забезпечити дотримання вимог Інструкції. 

 

3. Начальнику загального відділу міської ради (Змієвська Л.О.) 

здійсннювати: 
 

організаційно-методичне керівництво роботою з документами у 

виконавчому комітеті міської ради;  
 

контроль, перевіряти та надавати методичну допомогу в організації 

діловодства і зберігання документів у апараті та структурних підрозділах 

виконавчого комітету міської ради, комунальним установам міської ради, 

територіальним органам виконавчого комітету міської ради. 

 

 

4. Рішення виконавчого комітету міської ради від 27 листопада 2012 року 

№142 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Баштанській міській раді 

та її виконавчому комітеті» вважати таким, що втратило чинність. 
 

5. Контроль за дотримання вимог Інструкції з діловодства покласти на 

керуючу справами виконавчого комітету міської ради Кононенко Л.А. 

 
 

Перший заступник міського голови                                            О.В.Процак 


